
                                                                

                                                                   บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
 

   

ที ่ ๙/๒๕๖๗ วันที่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
 

   

เรื่อง รายงานขอจ้าง 
 

   

     

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซว 
 

               ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลหนองมะแซวมีความประสงค์จะ จ้างซ่อมแซมเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้  
               ๑. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
                   เนื่องจากฮาร์ดีสไฟไม่เข้า  พัดลมระบายความร้อน แตก ช ารุด  จึงจ าเป็นต้องซ่อมแซม เพ่ือให้ 
สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ  จ านวน  1  หน้า 
               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้างจ านวน ๖,๙๐๐.๐๐ บาท (หกพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
               ๔. วงเงินที่จะจ้าง 
                   เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๗ จ านวน ๖,๙๐๐.๐๐ บาท (หกพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
               ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
                   ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

               ๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง 
                   ด าเนินการโดยวิธเีฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
               ๗. หลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

                   การพจิารณาคัดเลือกขอ้เสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

               ๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 

  ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       นายเริงชัย อนุกุล  ผู้ชว่ยช่างผังเมือง ผู้ตรวจรับพัสดุ 

  
อ านาจและหน้าที่ 
     ท าการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอ
จ้างดังกล่าวข้างต้น 

   

  

 
(นางสาวทองจันทร์ เข็มสุข) 
นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

  
  
  
  

 

   

  


